Tekst jednolity uwzgledniajacy zmiany
wprowadzone Aneksem nr [ z dnia
20.12.2012r. i Aneksem nr 2 z dnia
25.05.2017r.

REGULAMIN

przeprowadzania przetargéw na dostawy materialéw, roboty budowlane i inne ustugi
wykonywane przez wykonawceow obeych na rzecz
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Nad Jarem" z siedziba w Elblagu ul. Korczaka 29.

ROZDZIAL I: POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

Przetargiem sa objete roboty budowlane. dostawa materiatéw budowlanych i inne ustugi na

rzeez Spoldzielni w stosunku. do ktorych Spotdzielnia posiada wiedze. ze ich wartosc

wyniesie min. 70 000.- z} netto. finansowane w catosci ze srodkow Spotdzielni. a takze roboty

budowlane. dostawa materialdéw budowlanych i inne ustugi wspotfinansowane ze srodkow

unijnych.

I. Przetarg ma na celu umozliwienie Spotdzielni wybor najkorzystniejszej oferty sposrod
uczestnikdw. ktorzy ztoza oferte zgodna z wymogami ogloszonego przetargu.

2. Dla zapewnienia konkurencji na rownych prawach traktowani sa wszyscy przedsigbiorey.
3. Przetarg przeprowadza sie w formie pisemnego przetargu nieograniczonego.
§ 2.

. W celu rozstrzygniecia przetargu Zarzad powotuje co najmniej pigcioosobowa komisje
sposrod pracownikow Spoétdzielni.

2. Dodatkowo do komisji moze by¢ powotana osoba inna niz wymienione w pkt. l. gdy
wymaga tego charakter przetargu.

3. Przewodniczacym komisji moze by¢ tylko Pracownik Spotdzielni.

4. Czionkiem Komisji nie moze by¢ cztonek Zarzadu.
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Przv przetargu moga by¢ obecni cztonkowie Rady Nadzorczej w charakterze obserwatora.
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I. W przetargach nie moga uczestniczy¢ jako Oferenci:
a) prowadzacy przetarg
b) cztonkowie Komisji.
) czlonkowie Zarzadu
{) cztonkowie Rady Nadzorczej
oraz osoby pozostajace z nimi w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej i
w drugim stopniu linii boczne;.
2. W przetargu nie moga uczestniczy¢ przedsigbiorcy:
4) w odniesieniu. do ktérych wszezeto postepowanie uktadowe lub likwidacyjne.
) ktoryeh ogtoszono upadtosc.
) ktorzy nie ptaca podatkow i sktadek na rzecz ZUS.
)
)
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ktorzy przekazali falszywe informacje zwiazane z udzialem w przetargu.
¢) ktorych dziatalnos¢ gospodarcza ciggla jest krotsza niz 2 lata.
f) oferenci spokrewnieni z inwestorem w linii prostej i bocznej.



3. Przedsicbiorca nie moze uczestniczy¢ w przetargu row niez w wypadku prawomocnego
jego skazania lub 0sob wchodzacych w skiad organu zarzadzajacego oferenta za
przekupstwo godzace w reputacje zawodowa lub za przekupstwo urzednikow.

$ 4.

W przetargu uczestnicza podmioty. ktére wykupia specyfikacje warunkow zamowienia
opracowana przez Spotdzielnig.
§ 5.
I. Procedura przetargowa rozpoczyna si¢ ogloszeniem o przetargu. ktore jest zaproszeniem
do sktadania ofert.
2. Ogloszenie o przetargu powinno by¢ wywieszone w siedzibie Spotdzielni. zamieszczone
w internecie. prasie i innych mediach. w zaleznosci od kosztow ogloszenia.
3. Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy o ochronie danych osobowych :
- administratorem danych osobowvch znajdujacych sie w dokumentacji przetargowe;
jest Spotdzielnia Mieszkaniowa ..Nad Jarem™ w Elblagu. z siedziba przy ul. Korczaka
29:
- dane gromadzone i wykorzystywane sa do prawidlowej realizacji celu Spotdzielni.
wynikajacego z Ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych. Ustawy prawo spotdzielcze
oraz Statutu:
- oferenci maja prawo dostepu do tresci swoich danych jak 1 mozliwosc ich
poprawiania:
- obowiazek podania danych osobowych wynika z Ustawy o spotdzielniach
mieszkaniowych. Ustawy prawo spoldzielcze. Statutu Spétdzielni i innych przepisow
w tym zakresie.

ROZDZIAL IL. PISEMNY PRZETARG NIEOGRANICZONY
$ 6.

I. Spoldzielnia moze oglosi¢ przetarg. jesli posiada dokumentacje okreslajaca przedmiot
przetargu oraz informacje o cenie. W przypadku robot budowlanych i instalacyjnych
bedzie to kosztorys inwestorski lub informacja o cenie.

2. Wymagania techniczno-ekonomiczne dotyczace przedmiotu przetargu powinny by¢
okreslone w dokumentach przetargowych odnoszacych sie do kazdego przetargu.

§ 7.

Przetarg nieograniczony poprzedza sie ogloszeniem przetargowym. ktére jest zaproszeniem
nicograniczonej ilosci oferentéw do skladania ofert.

§ 8.
7 zastrzezeniem postanowien Rozdziatu I1I:
|. Przetarg nieograniczony uznaje si¢ za wazny. jesli wplynety minimum dwie wazne oferty
')elmzuace warunki wynikajace ze specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. W
przypadku. gdy ilos¢ oferentow bedzie mniejsza. Spoltdzielnia oglasza II przetarg.
2. W przypadku wplyniecia jednej oferty. komisja przetargowa nie moze jej otworzyc
| zapoznac sie z jej trescia.



§9.

Termin sktadania ofert nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni od daty ogloszenia o przetargu.
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$ 10.

Oferent przystepujacy do przetargu sktada pisemna oferte zgodna z istotnymi warunkami
zamowienia.

Oferta powinna by¢ zlozona lub nadestana w terminie okreslonym w ogloszeniu
przetargowym.

Oferta. o ile wymagaja tego warunki przetargu musi by¢ zabezpieczona wplaceniem
wadium w wysokosci 1-10% wartosci przedmiotu przetargu. Wysokos¢ wadium okresla
Zarzad Spotdzielni w ogloszeniu o przetargu.

Wadium ulega przepadkowi w razie cofnigcia lub zmiany oferty po rozpoczeciu przetargu
lub w razie uchylenia sie oferenta od zawarcia umowy na warunkach okreslonych w
dokumentacji przetargowe].

Nie powoduje utraty wadium cofniecie oferty, lub wprowadzenie w niej zmian przed
terminem rozpoczecia przetargu wskazanym w ogloszeniu przetargowym. W przypadku
takim wadium zwraca si¢ niezwlocznie po zamknieciu przetargu.

§11.

Rozpoczecie przetargu odbywa sie w miejscu i czasie wskazanym w ogloszeniu
przetargowym.

Komisja przetargowa powotana Zarzadzeniem Zarzadu dokonuje sprawdzenia
prawidlowosci ztozonych ofert. Zakres dziatania komisji obejmuje:

stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia przetargu.

zbadanie nienaruszalnosci kopert zawierajacych oferty, ich zewnetrznego wygladu oraz
zaopatrzenie w kolejny numer nadawany kazdej ofercie,

otwarcie ztozonych ofert.

stwierdzenie, ktdre oferty sa niewazne i podanie przyczyn ich niewaznosci.

Przyczyna niewaznosci ofert sa:

nie spetnienie warunkdw przetargu zawartych w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

nie podanie ceny.

zgloszenie po wyznaczonym terminie,

nieczvtelne lub budzace watpliwosci dane. co do ich tresci 1 prawdziwosci oraz
zawierajace przerobki lub skreslenia.

nie podpisanie przez osobe / osoby dziatajace w imieniu oferenta.

Sposrod ofert uznanych przez komisje za spetniajace warunki przetargu komisja wybiera
oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specytikacji
istotnych warunkdw zamowienia.

Kryteriami oceny ofert sa: koszt lub cena lub koszt 1 inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamdéwienia. w szczegolnosci :

a) jakosé. w tym parametry techniczne. wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne.

b) aspekty spoteczne. w tym integracja zawodowa i spofeczna osob
niepetnosprawnych. bezrobotnych, pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z
zaktadow karnych. 0séb z zaburzeniami psychicznymi, oséb bezdomnych. osob
ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzey lub ochrone
uzupeltniajaca. osob do 30 roku zycia oraz po ukonczeniu 50 roku zycia
posiadajace status osoby poszukujacej pracy bez zatrudnienia. Osob bedacych
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cztonkami mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji. w szczegolnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych.

¢) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamowienia.

d) aspekty innowacyjne,

e) organizacja. kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0sob wyznaczonych do
realizacji zamowienia. jezeli moga mie¢ istotny wplyw na jakos¢ wykonania
zamowienia.

) serwis posprzedazny. okres gwarancji oraz pomoc techniczna, warunki dostawy.
takie jak termin dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji

6. Komisja moze w uzasadnionych przypadkach odrzuci¢ wszystkie oferty naruszajace
interes Spotdzielni (oferty znacznie przewyzszajace wartosci robot lub dostaw objetych
zamoOwieniem) i wnioskowaé do Zarzadu o rozpisanie nowego przetargu.

7. Po dokonaniu wyboru oferenta (oferentow) komisja sporzadza protokot z
przeprowadzonego przetargu. Protokdt w szczegdlnosci powinien zawierac:

a) nazwy oferentow, ktdrzy ztozyli oferte,

b) nazwy oferentdéw. ktérzy zostali odrzuceni z podaniem przyczyny,

¢) nazwy oferentdw. ktérzy zostali dopuszczeni do postepowania przetargowego.

d) nazwe oferenta. ktory wygral postepowanie przetargowe oraz uzasadnienie jego
wyboru.

8. Protokot podpisuja cztonkowie komisji uczestniczacy w przetargu.

§ 12.

|. Wybrana przez komisje oferta (oferty) wymaga (wymagaja) zatwierdzenia przez Zarzad.
Zarzad zobowiazany jest na najblizszym posiedzeniu zatwierdzié lub odrzuci¢ oferenta
(oferentow) wvbranego (wybranych) przez komisje. lecz nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od daty rozstrzygnigcia przetargu podajac uzasadnienie w przypadku jego odrzucenia.

W przypadku nie zatwierdzenia wynikow przetargu przez Zarzad. Spotdzielnia
zobowiazana jest niezwtocznie oglosi¢ ponowny przetarg.
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§ 13.

1. O wyborze oferent zostanie zawiadomiony w ciagu 14 dni od daty zatwierdzenia protokotu
przetargu przez Zarzad.

Zawiladomienie powinno okresla¢ termin zawarcia umowy.

W przypadku odstapienia od zawarcia umowy przez oferenta w terminie podanym w
zawiadomieniu. jego wadium przepada na rzecz Spoétdzielni.

Lo 1o

S 14.

W terminie 7 dni od zakonczenia przetargu zwraca sie wadium oferentom. ktérych oferty
zostaly odrzucone przez komisje przetargowa jako nie spetniajace warunkow przetargu.
Wadium pozostatych oferentéw zatrzymuje si¢ do czasu zawarcia umowy.

ROZDZIAL I1I: ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNIJNYCH

§ 15

1. W przypadku udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych
Spoéldzielnia jest zobowiazana do:



&)

a)

b)

C)

d)

wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcédw. lub
udokumentowania posiadania minimum trzech ofert dotyczacych tego samego przedmiotu
zamowienia. zlozonych w wyznaczonym przez Spoétdzielnie terminie. jednakowym dla
wszystkich potencjalnych wykonawcow, lub

zamieszczenia zapytania ofertowego lub ogloszenia o przetargu na swojej stronie
internetowej lub na portalach ogloszeniowych i zamieszczenia zapytania ofertowego lub
ogloszenia o przetargu w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

Przy wylanianiu  wykonawcy ustug, dostaw lub robdt budowlanych w ramach
realizowanego projektu Spdtdzielnia jest zobowiazana do:

przestrzegania przy wyborze wykonawcy 1 wydatkowaniu srodkéw prawa wspdlnotowego
i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystosci, jawnosci, ochrony
uczciwe] konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towaréw. dobr i ustug oraz réwnosci
szans wykonawcdw na rynku ofert ( w tym upublicznieniu oferty i dostepu do informacji
o ofercie)

dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci 1 obiektywnosci przy wytanianiu wykonawcey do realizacji ustug. dostaw
lub robot budowlanych w ramach realizowanego projektu

dokumentowania wydatkéw w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje projektu
dokumentowania w/w czynnosci

pod rygorem uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowane.
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Spoldzielnia jest zobowigzana do gromadzenia 1 przedlozenia instytucjom uprawnionym
do kontroli dokumentdw potwierdzajacych wywiazanie si¢ z wymogdéw okreslonych
powyzej. np. pisemne protokoty z negocjacji handlowych (podpisane przez obie strony).
pisemne oferty firm konkurencyjnych w stosunku do wykonawcy/dostawcy. z ktorymi
Spotdzielnia podpisze umowe. oswiadczenie spotdzielni uzasadniajace dokonanie wyboru
wykonawcy/dostawey. zapytania ofertowego.

§16

Spotdzielnia zobowiazana jest do przestrzegania podstawowych norm dotyczacych udzielania

zamowien,. takich jak:

a)

a)
b)

1/ zasady rownego traktowania i niedyskryminacji:

ze wzgledu na przynaleznos$¢ panstwowa pociagajaca za soba obowiazek przejrzystosci.
ktory polega na zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym oferentom odpowiedniego
poziomu upublicznienia informacji umozliwiajacego rynkowi ustug otwarcie na
konkurencje oraz kontrole bezstronnosci procedur przetargowych.

2/ zasady konkurencyjnosci:

wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow. lub
udokumentowanie posiadania minimum trzech ofert dotyczacych tego samego przedmiotu
zamowienia. ztozonych w wyznaczonym przez Spoldzielnie terminie jednakowym dla
wszystkich potencjalnych wykonawcow. lub

N



¢) zamieszczenie zapytania ofertowego lub ogloszenia o przetargu na swojej stronie
internetowej lub na portalach ogloszeniowych i zamieszczenia zapytania ofertowego lub
ogloszenia o przetargu w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

3/ zasady rownosci:

a) stawianie identycznych wymagan wobec wszystkich wykonawcow

b) udostepnianie wykonawcom jednakowego zakresu informacji dotyczacych danego
zamowienia

¢) ocenie kazdej oferty wedlug tych samych kryteriow

d) niedyskryminowanie wykonawcéw. np. ze wzgledu na forme prawna. czy tez miejsce
prowadzenia dziatalnosci. $wiadczenia ustug itp.

4/ zasady przejrzystosci:

a) dokonanie oceny ofert na podstawie zasad okreslonych w zapytaniu ofertowym

b) w przypadku zmiany zasad zamowienia poinformowanie wszystkich wykonawcow.
ktorym przekazano zapytanie ofertowe

¢) zawarcie umowy zgodnie z zakresem wskazanym w zapytaniu ofertowym.

3/ zasady jawnosci:

a) udokumentowanie faktu wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow. lub

b) posiadania minimum trzech ofert dotyczacych tego samego przedmiotu zamowienia.
ztozonych w wyznaczonym przez Spétdzielni¢ terminie jednakowym dla wszystkich
potencjalnych wykonawcow

¢) zamieszczenie zapytania ofertowego lub ogloszenia o przetargu na swojej stronie
internetowej lub na portalach ogloszeniowych i zamieszczenia zapytania ofertowego lub
ogloszenia o przetargu w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

6/ zasady bezstronnosci i obiektywnosci (konflikt interesu):

a) Spoldzielnia zobowiazana jest dokona¢ wyboru wykonawcy w oparciu jedynie o
przestanki merytoryczne

b) Spoldzielni nie wolno nabywaé jakichkolwiek towardw, ustug dobr niematerialnych oraz
rzeczy ruchomyvch i nieruchomosci od podmiotéw powiazanych z nia osobowo.
organizacyjnie lub kapitatowo.

§ 17

. W przypadku braku  odpowiedzi na zapytanie ofertowe (brak zlozonych ofert)
Spoldzielnia zobowiazana jest do powtérzenia w/w procedury. W przypadku braku
rozstrzygniecia powtérnego zapytania, Spotdzielnia moze dokona¢ wyboru wykonawcey z
pominieciem ww. procedur

2. W przypadku. gdy zlozone oferty przekraczaja mozliwosci zwigkszenia srodkow

finansowych na realizacje zamowienia, Spéldzielnia moze powtdrzy¢ w/w procedure lub

moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje ze wszystkimi wykonawcami. ktorzy zlozyli

swoje oferty w danym postepowaniu

(OS]

Dopuszcza sie mozliwos$é udzielenia zamowienia jednemu wykonawcy z pominigciem
ww. wymogu w przypadku udokumentowania faktu wystgpowania na rynku tylko
jednego wykonawcey.



ROZDZIAL IV. WARUNKI ODSTAPIENIA OD PRZEPROWADZANIA
PRZETARGOW
§18.

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstapienia od przetargu, jezeli:

1. Jest to bezwzglednie konieczne z powodu nadzwyczajnego pospiechu wywolanego
zdarzeniem nieprzewidzianym przez Spéldzielnie. a termin okreslony dla przetargu nie
moze by¢ dotrzymany.

W odpowiedzi na ogtoszenie II przetargu nie wptynely dwie wazne oferty.

Wystepuje na rynku jeden producent lub wykonawca zadanego przez Spoéldzielnie
asortymentu lub ustugi.

Lo 1o

W takich przypadkach Zarzad moze dokona¢ zakupu materialow lub wybra¢ Wykonawce
robot w trybie bez przetargowym, po uzyskaniu zgody Rady Nadzorczej.

ROZDZIAL V. USTALENIA KONCOWE

§ 19.
7 zastrzezeniem §17 Regulamin powyzszy nie dotyczy przetargow o zamowienia publiczne.
przeprowadzone zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo o zamowieniach

publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 z pdzniejszymi zmianami ).

§ 20.

O wynikach przetargu, Zarzad Spotdzielni informuje Rade Nadzorcza na jej najblizszym
posiedzeniu.

§21.

7 dniem uchwalenia Regulaminu traci moc Regulamin przetargdw uchwalony przez Radg
Nadzorcza z dnia 20.06.2007r. Uchwata nr 25/2007.

§ 22.

Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorcza na posiedzeniu w dniu 18.11.2010r.
Uchwata Nr 36/2010 z moca obowiazujaca od dnia uchwalenia, uwzglgdnia zmiany
wprowadzone Aneksem z dnia 20.12.2012r. — Uchwata Rady Nadzorczej nr 24/2012
obowiazujacy z dniem uchwalenia.

Aneks nr 2 z dnia 25.05.2017 — Uchwata Rady Nadzorczej nr 9/2017- obowiazujacy z dniem
uchwalenia.

1}

1\1agdalena/8( aron Leszek Sobczynski

. —— |
trzezen formalno-prawny
zes nie (Wnoszg

RADC PRAj\INY 7
Tadeusz Wilk :



